Samodzielny Publiczny Zespół Zakładów Opieki Zdrowotnej w Płońsku zatrudni osobę 
na stanowisko: KSIĘGOWY – KASJER
Zakres obowiązków:
· przyjmowanie wpłat z utargów dziennych związanych z wpłatami dokonywanymi przez pacjentów w zakładach leczniczych, ich jednostkach organizacyjnych i komórkach organizacyjnych,
· prowadzenie wypłaty środków finansowych,
· wystawianie dowodów wpłat i wypłat oraz dokonywanie ich ewidencjonowania według kolejności wpłat w okresowym raporcie kasowym,
· wystawianie rachunków za udzielone świadczenia zdrowotne i inne usługi,
· dokonuje kontroli rachunków i faktur za dostawy pod względem formalnym i rachunkowym 
ze szczególnym zwróceniem uwagi na prawidłowy obieg dokumentów i terminowy ich opis,
· bieżąco i prawidłowo księguje dokumenty w sposób umożliwiający terminowe rozliczanie osób materialnie odpowiedzialnych za mienie będące w posiadaniu SPZZOZ oraz prowadzi poprawnie dokumenty rozliczeń finansowych,
· uczestniczy w nadzorze nad inwentaryzacją i rozliczaniu inwentaryzacji składników majątkowych,
· uczestniczy w prowadzeniu ewidencji ilościowo – wartościowej środków trwałych 
i wyposażenia,
· uczestniczy w przestrzeganiu zasad rozliczeń pieniężnych i ochrony wartości pieniężnych,
· uczestniczy w prawidłowym i terminowym rozliczaniu zaliczek pobieranych przez pracowników i delegacji służbowych,

Wymagania:
- wykształcenie wyższe lub średnie o profilu ekonomicznym,
- co najmniej 3-letni staż pracy w księgowości,
- znajomość przepisów ustawy o rachunkowości,
- niekaralność za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe.

Oferujemy:
- stabilne warunki zatrudnienia,
- zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę,
- odpowiednie wynagrodzenie adekwatne do powierzonych obowiązków.

Szczegółowe informacje: 
Główna księgowa
tel. 23 661 34 00 wew. 348
e-mail: sekretariat@szpitalplonsk.pl 
glowna-ksiegowa@szpitalplonsk.pl
