Załącznik nr 3 do Regulaminu zamówień publicznych

 dla SPZZOZ w Płońsku z dnia 24 stycznia 2022 r.

Załącznik nr 3 do Regulaminu zamówień publicznych

 dla SPZZOZ w Płońsku z dnia 19 stycznia 2022 r.

SPZZOZ im. Marszałka Józefa Piłsudskiego w Płońsku
ul. Henryka Sienkiewicza7
09- 100 Płońsk

tel. (23) 662 39 82

fax (23) 661 34 05

www.szpitalplonsk.pl
(Dział Inwestycji i Eksploatacji)  

TIE. 0151.35.2022
Płońsk, dnia 05.08.2022 r.

ZAPYTANIE    OFERTOWE 

nr TIE.0151.35.2022
dot. Świadczenia usług pocztowych w obrocie krajowym 
1. Nazwa i adres Zamawiającego:

	Nazwa:

SPZZOZ im. Marszałka Józefa Piłsudskiego w Płońsku

reprezentowany  przez 

Lilianna Kraśniewska – Dyrektor  
	Nazwisko osoby upoważnionej do kontaktów:

Dariusz Brzeziński - Kierownik komórki organizacyjnej 
Małgorzata Stefańska Inspektor Dział Inwestycji i Eksploatacji

	Adres:

ul. Henryka Sienkiewicza 7 
	Kod pocztowy:

09-100

	Miejscowość:

Płońsk
	Województwo:

Mazowieckie

	Telefon:

(23) 661 77 47 lub (23) 662 26 91 wew.. 306
	Faks:

(23) ……………..

	Poczta elektroniczna:

gospodarcza@szpitalplonsk.pl


	Adres internetowy:

www.szpitalplonsk.pl




Nazwa i kod CPV przedmiotu zamówienia:

Kod CPV 6411000-0 usługi pocztowe
2. Przedmiot zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest  świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym zgodnie z załącznikiem nr 1.                           
(opis przedmiotu zamówienia z wniosku o wyrażenie zgody na udzielenie zamówienia publicznego, których wartość jest mniejsza od kwoty130 000 złotych (netto)

2a. Warunki realizacji zamówienia: Istotne postanowienia umowy (załącznik nr 2)
3. Opis kryteriów wyboru najkorzystniejszej oferty: Wybrana zostanie najniższą ceną brutto za realizację zamówienia ( waga kryterium 100%)
4. Przewidywany czas trwania zamówienia lub termin wykonania zamówienia: (w dniach, miesiącach z uwzględnieniem daty rozpoczęcia lub zakończenia)

24 miesięcy od dnia podpisania umowy ( 01.11.2022 roku)
5. Kryteria oceny oferty : Wybrana zostanie oferta z najniższą ceną brutto za realizację zamówienia ( waga kryterium 100%)
6. Wykonawca składając ofertę, jest zobowiązany dołączyć do niej następujące dokumenty:
1) Formularz ofertowy, 
2) Istotne postanowienia umowy
3) Propozycja umowy uwzględniająca istotne postanowienia umowy.
7. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany albo odwołania niniejszego zapytania ofertowego przed upływem terminu składania ofert bez podania przyczyny.
8. Zamawiający zastrzega możliwość zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru którejkolwiek z ofert.
9. Termin związania ofertą:

1) Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. 

2) Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

3) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą. 

10. Sposób składania oferty:

W przypadku składania oferty:

1) osobiście, za pośrednictwem kuriera lub „pocztą” w Kancelarii SPZZOZ w Płońsku lub wysłać na adres: SPZZOZ w Płońsku, 09-100 Płońsk, ul. Henryka Sienkiewicza 7.
Oferta powinna być złożona w zamkniętej, nieprzezroczystej kopercie. Na kopercie należy umieścić nazwę oraz adres Zamawiającego, nazwę (firmę) i siedzibę (adres) Wykonawcy. Koperta powinna być opisana w następujący sposób:

	Nazwa(firma) Wykonawcy

Siedziba (adres)Wykonawcy

                                                                                    SPZZOZ im. Marszałka
 Józefa Piłsudskiego w Płońsku
                                                                                    ul. Henryka Sienkiewicza 7
                                                                                    09-100 Płońsk

Zapytanie ofertowe nr  TIE.0151.35.2022
dot. Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 
Nie otwierać przed 12.08.2022 godz. 10:30


2) e –mailem na adres gospodarcza@szpitalplonsk.pl
(adres e-mail osoby prowadzącej postępowanie)
11. Termin złożenia oferty:

1) Ofertę należy złożyć do dnia 12.08.2022 .r. do godziny  10:00
2)
O zachowaniu terminu złożenia oferty decyduje data wpływu oferty do siedziby Zamawiającego. Oferta otrzymana przez Zamawiającego po upływie terminu składania ofert zostanie zwrócona bez otwierania Wykonawcy i nie będzie podlegała ocenie. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 

12. Miejsce oraz termin otwarcia oferty/odczytania treści oferty:

Otwarcie złożonych ofert/ odczytanie treści oferty nastąpi w siedzibie Zamawiającego tj. SPZZOZ im. Marszałka Józefa Piłsudskiego w Płońsku, ul. Henryka Sienkiewicza 7,
09-100 Płońsk, w dniu 12.08.2022r. o godz. 10:30 pok. Dział Inwestycji i Eksploatacji, parter
Zatwierdzam:

…………………………………………………………..

Podpis Kierownika komórki organizacyjnej
13. Załączniki:

1) formularz ofertowy,

2) wzór umowy albo istotne postanowienia umowy*

* niepotrzebne skreślić 

Załącznik nr 1

                                                                         do zapytania ofertowego nr TIE.0151.35.2022
FORMULARZ OFERTOWY

	1. Nazwa zamówienia:
	Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym

	 2.   Zamawiający:


	SPZZOZ w Płońsku przy ul. Henryka Sienkiewicza 7 reprezentowana przez Lilianna Kraśniewska - Dyrektor

	3. Nazwa (firma) Wykonawcy, 

NIP



	

	  4. Siedziba (adres) Wykonawcy, telefon, fax i e-mail


	

	  5. Nazwisko i imię osoby upoważnionej do kontaktu z Zamawiającym w zakresie wykonania przedmiotu umowy
	

	6. Cena brutto  
	…………………………………………………



	7. Oświadczam/my/, że jestem/jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

	8. Oświadczam/my/, że uzyskałem/uzyskaliśmy wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamówienia publicznego. Zapoznałem/zapoznaliśmy się ze wzorem umowy*/z istotnymi postanowieniami umowy* i akceptuję/akceptujemy go*/je* bez uwag

	9. Integralną częścią oferty są następujące dokumenty:
	1) …………………………………………….
2) …………………………………………….

3) …………………………………………….

4) Inne* (prospekty*, katalog*, próbka*) 

 ………………………………………..……




………………………………………………….…

Podpis osoby (osób) upoważnionej (ych) do złożenia oferty, 

złożenia oświadczenia woli w imieniu Wykonawcy

Załącznik nr 2 

do zapytania ofertowego TIE.0151.35.2022
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY*
 NR TIE.0151.35.2022
dot. Świadczenia usług pocztowych w obrocie krajowym 
INSTOTNE POSTAWIENIA UMOWY

w sprawie świadczenia usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług pocztowych w obrocie krajowym na rzecz Samodzielny Publiczny Zespół Zakładów Opieki Zdrowotnej im. Marszałka Józefa Piłsudskiego w Płońsku.

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu zamówienie zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
3. Termin realizacji zamówienia stanowiącego przedmiot niniejszej umowy strony ustalają od  01.11.2022r. do 31.10.2024r.
4. Podmiot oświadcza, że jest uprawniony do wykonywania działalności pocztowej prowadzonej zgodnie z przepisami ustawy „Prawo Pocztowe”.

5. Za wykonanie przedmiotu Umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie nie wyższej niż ………… złotych netto ( słownie: …………….. złotych) ( usługa zwolniona z podatku VAT na mocy art. 43 ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.  o podatku od towarów i usług), wynagrodzenie brutto  w wysokości ni e wyżej niż  ……………….. (słownie: ……………………………… złotych ).

6. Tytułem wynagrodzenia za wykonanie  przedmiotu Umowy Wykonawca pobierał będzie od Zamawiające opłaty  zgodne z przedłożoną ofertą..

7. Zestawienie odebranych przesyłek z uwzględnieniem ich rodzajów i wagi wraz z podaniem ilości, potwierdzone przez upoważnionego przedstawiciela Zamawiającego, stanowić będą podstawę wystawienie faktury. Rozliczenie finansowe między Stronami z tytułu realizacji przedmiotu umowy dokonywane będą z dołu na podstawie faktury wystawionej do siedmiu dni po zakończeniu okresu rozliczeniowego z płatnością na wskazane w fakturze konto w terminie 30 dni od daty jej wystawienia. 
8. Okresem rozliczeniowym jest jeden miesiąc kalendarzowy.

9. W przypadku zaistnienia w fakturze nieprawidłowości  Zamawiający wezwie Wykonawcę do ich usunięcia. Termin zapłaty należności będzie liczony od przedłożenia prawidłowo wystawionej faktury.

10. Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługę: samodzielnie* lub przy udziale podwykonawcy*,  (jeżeli Wykonawca wykazał w ofercie, że wykonanie zamówienia powierzy podwykonawcom).

11. Strony mogą wypowiedzeń niniejszą umowę z  zachowaniem 3 – miesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.

12. Zamawiającemu przysługuje prawo wypowiedzenia umowy  z zachowaniem 7 – dniowego okresu wypowiedzenia w razie niekorzystnej zmiany cennika usług pocztowych, chyba że zmiana ta wynika ze zmiany  powszechnie obowiązującego prawa.

13. W przypadku nienależytego wykonania przez Wykonawcę przedmiotu umowy  Zamawiający zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.

14. Poprzez nienależyte wykonanie umowy  rozumie się w szczególności: dwukrotne niezwrócenie przesyłki niedoręczonej nadawy, dwukrotnie uszkodzenie lub utrata przesyłki.

15. Wypowiedzenie umowy musi nastąpić w firmie pisemnej, pod rygorem nieważności.

16. W przypadku utraty, ubytki, uszkodzenia przesyłki bądź  niewykonania lub  nienależytego wykonania umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne odszkodowanie zgodnie z przepisami rozdziału 8 ustawy Prawo Pocztowe.

17. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonania usług pocztowych objętych umową zgodnie z art. 87 Prawo pocztowe.

18. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia naliczanych kar umownych z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy, po uprzednim przeprowadzeniu postępowania wyjaśniającego z udziałem Wykonawcy.

19. Jeżeli kara umowna nie pokrywa wysokości poniesienie szkody, strony mogą dochodzić odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonej kary umownej. 

20. Zmiana umowy w sprawie zamówienia publicznego:

1) Inicjatorem zmiany może być zarówno Zamawiający, jak i Wykonawca. Warunkami dokonania n/w zmiany umowy jest złożenie pisemnego wniosku przez stronę inicjującą zmianę zawierającego opisu propozycji zmiany, uzasadnienie zmiany (przyczynę), opis wpływu zmiany na wykonanie zamówienia .

2) Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień niniejszej umowy:

a) w zakresie wynagrodzeni z przyczyn niezależnych wcześniej do przewidzenia lub, jeżeli zmiany te korzystne dla Zamawiającego,

b) w przypadku zmiany danych podmiotowych Wykonawca (np. w  wyniku przekształcenia, przejęcia itp.),

c) w przypadku urzędowej zmiany stawki VAT nastąpi zmiana cen proporcjonalnie do zmiany stawki VAT, tak w przypadku podwyżki, jak i obniżki.

3) Zmiany umowy wymagają zachowanie formy pisemnej pod rygorem nieważności w postaci aneksu do umowy.

21. Osobami zobowiązanymi do nadzoru nad realizacją umowy są:

1) Ze strony Zamawiającego ………………………………. tel………………… 

2) Ze strony Wykonawcy …………………………… tel ……………………

22. W sprawach nieuregulowanych w umowie będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego i ustawy Prawo pocztowe.

23. Spory mogące wynikać pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą, rozstrzygać będzie sąd właściwy zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa.

24. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

25. Klauzura informacyjna.
� W przypadku złożenia oferty przez Pełnomocnika, do oferty należy dołączyć oryginał pełnomocnictwa lub jego odpis poświadczony notarialnie.


* niepotrzebne skreślić 





